
 

 

 

             

 

คู่มือการปฏบิัติหน้าที่เกี่ยวกับ 

การจ่ายเบี้ยผู้สูงอาย ุ

 

 
งานพัฒนาชุมชน  ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

เทศบาลต าบลจอมทอง    อ าเภอจอมทอง 

จังหวัดเชียงใหม่ 

 
 



คู่มือการปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเบี้ยยังชพีผู้สงูอายุ(งานเบี้ยยังชีพ) 

หน่วยงานหลักที่รับผิดชอบ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ(งานเบีย้ยังชพี) 

1. ชื่อกระบวนการ : การยืนยนัสิทธิเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ(งานเบี้ยยงัชีพ) 

2. วิธีการชั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลา 

ขั้นตอนการด าเนนิการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยนัสิทธิเพื่อขอรับ 
   เบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

5 นาท ี นักพัฒนาชุมชน 

2. เจ้าหน้าที่บนัทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศ 
    การจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยงัชีพองค์กรปกครอง 
    ส่วนท้องถิ่น 

2 นาท ี นักพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยนืยันสทิธิเพื่อ 
   ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ เสนอผู้บงัคับบัญชาอนุมัติ 

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศ 
   การจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยงัชพีองค์กรปกครอง 
   ส่วนท้องถิ่นเพื่อประมวลผลการจ่ายเบี้ยยงัชีพ 
   ผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 

วันท าการสุดทา้ยของ 
ทุกเดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบัญชีกลางด าเนินการจา่ยเบี้ยยังชีพ 
    ผู้สูงอายุ(โอนเงินเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคาร 
     ของผู้สูงอายุ)  

วันที่ 10 ของทุกเดือน(หาก
วันที่ 10 ตรงกับวันหยุด จะ

จ่ายก่อนวันที่ 10 

กรมบัญชีกลาง 

6. เทศบาลต าบลจอมทองด าเนนิการจ่าย 
    เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ กรณีรับเป็นเงินสด  
    ด าเนินการจา่ยเบี้ยยงัชีพแยกตามหมู่บ้าน 

วันที่ 10 ของทุกเดือน(หาก
วันที่ 10 ตรงกับวันหยุด จะ
จ่ายก่อนวันที่ 10 

นักพัฒนาชุมชนและ
คณะกรรมการจ่ายเบี้ยยังชพี 

 

3. ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
3.1 พระราชบัญญัติเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุ พ.ศ. 2496 และแก้ไขเพิ่มเติม 
3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. ระยะเวลาการเปิดให้บริการ ณ ส านักงานเทศบาลต าบลจอมทอง 
เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

5. ช่องทางติดต่อสอบถามข้อมูล 
5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 053341890 
5.2 อีเมล chomthong.mcp@gmail.com 
5.3 เว็บไซต์ www.chomthong.go.th 
5.4 เฟสบุ๊ค  https://www.facebook.com/ChomThongMunicipality 
. 

 
 


